
编制学校法律风险清单（包括涉外法律风险）及处置办法（见下表） 

 

                               法律风险清单列表 

 重点领

域 

法律风险 处置办法（订立规章制度并有效执行） 

1 

资 产 经

营 与 处

置 

（4项） 

资产采购与招投标风险；固定

资产管理风险；办公用品使用

管理风险；公用房出租管理防

线等 

固定资产管理办法；办公用品使用管理办法；采购与

招投标管理制度；公用房出租管理办法；教职工离职

设备移交管理办法；固定资产清查工作报告制度 

2 

国 际 交

流合作 

（8项） 

对外交流项目管理风险；教职

工出国（境）管理风险；学生

出国（境）项目管理风险；外

籍教师聘用风险；青年教师国

内访学计划实施风险 ；教师

国外访学进修计划实施风险；

赴境外交流学生学分认定风

险；国际交流中的保密管理风

险 

对外交流计划申报与审批办法、教职工出国（境）项

目管理办法、学生出国（境）项目管理办法、外籍教

师聘用与管理办法、国际学生学籍管理规定 、青年

教师国内访学计划实施办法、教师国外访学进修计划

实施办法、赴境外交流学生学分认定办法、保密管理

办法 

3 

校 园 基

建 

（1项） 

房屋建筑物基建管理风险（包

括教室、办公用房、实验室、

宿舍、食堂，其他房屋建筑物、

校园绿化、校园网络信息化建

设等） 

固定资产管理办法；采购与招投标管理制度；预决算

管理办法；实验室建设项目管理办法 ；网站建设与

管理办法 

4 

科 研 管

理 

（7项） 

科研经费管理风险 ；科研活

动中的学术道德风险 ；科研

成果中的专利管理风险； 横

向科研项目管理风险 ；科技

创新与社会服务实施风险 ；

学术委员会管理风险 ；教师

出版学术专著方面管理风险 

科研管理办法 ；科研经费管理办法 ；学术道德管理

办法 ；1 专利管理办法； 横向科研项目管理办法 ；

鼓励科技创新与社会服务实施办法 ；学术委员会章

程 ；关于鼓励教师出版学术专著的实施办法 

 

5 

人 事 管

理 

（8项） 

专兼职教师招聘风险；教师师

德师风风险；教职工薪酬管理

风险；教师职务聘任风险；干

部选聘风险；教师在职培养培

训风险；教职工离职风险；双

师型教师和兼职教师管理风

险等。 

 

教职工招聘管理办法；师德建设管理办法；教师和其

他专业技术职务聘任实施办法 ; 学生思想政治教育

教师专业技术职务聘任实施办法 ;校聘专业技术职

务实施办法; 教职工考勤管理办法 ; 优秀教学奖评

选实施办法;工资改革实施办法 ;学生辅导员引进实

施办法 ;辅导员考核管理办法 ;两级管理工作职责

划分管理办法  中层干部工作交接管理办法 ;教职

工师德考核管理办法 ;教职工离职管理办法；企业年

金方案; 教师在职读博管理办法 ;教职工失范行为

处理实施办法; 双师型教师认证管理办法 ;兼职教

师管理办法. 

6 

财 务 管

理 

（6项） 

学校经费预算管理风险 ；经

费收支管理风险；货币资金管

理风险；差旅费管理风险； 教

财务管理办法 ；经费收支管理办法；货币资金管理

办法；差旅费管理办法； 预决算管理办法；教学业

务等五项经费使用管理办法。收费管理办法 



学业务经费使用管理风险；收

费管理风险等。 

7 

招 生 考

试 管 理

（1项） 

招生及招生考试等风险。 招生考试命题工作管理办法 

8 

新 闻 宣

传管理 

（8） 

学校信息公开风险；校园形象

管理风险；校园公共区域宣传

栏管理风险 ； 对外信息报送

风险 ； 对外新闻宣传风险；

新媒体平台管理风险 ；校园

宣传风险 ；学校宣传方面保

密管理风险等 

信息公开实施办法；保密管理办法 ；校园形象识别

系统管理办法；校园公共区域宣传栏、宣传物管理办

法 ； 对外信息报送实施办法 ； 对外新闻宣传实施

办法 新媒体平台管理办法 ；校园宣传管理办法 ； 

 

9 

校 园 网

络管理 

（3项） 

学校网络建设与管理中的软

硬件管理风险； 

学校网络信息安全风险等。 

 

学校信息安全管理办法 ；网站建设与管理办法；信

息化系统管理办法 ；校园网信息系统安全管理办

法 ； 信息系统建设管理办法 ；信息化项目建设管

理流程；办事信息化平台业务流程 ；软件申购的线

上流程 ；服务器申请管理办法   

10 

实 验 室

安 全 管

理 

（4项） 

实验室项目建设风险；实验实

训过程中实验室设备操作中

的安全风险；实验室危化品管

理风险；计算机和多媒体实验

室或教室使用管理风险等。 

实验室工作管理办法 ；实验室安全管理制度；实验

室安全管理办法；实验室建设项目管理办法 ；实验

室社会服务管理办法 ；公共计算机教室和多媒体教

室管理办法 ；危险化学品安全管理办法；化学品岗

位安全责任制度实施办法 ； 

危险化学品事故应急处置预案； 危险化学品安全教

育与培训实施办法 。 

11 

食 品 安

全管理 

（3项） 

食堂餐饮管理风险；食品卫生

方面风险；饮用水卫生风险

等。 

食堂餐饮店铺管理办法；食堂餐饮店铺处罚实施办

法 ；食品卫生安全工作责任追究实施办法； 食品采

购管理办法；食品安全检查实施办法； 食堂 360 度

量化考评实施办法 ； 饮用水卫生突发事件应急预

案；餐饮及商业中心应急预案 。食物中毒或食源性

疾病报告实施办法； 

12 

校 园 治

安 管 理

（7项） 

校园反恐风险； 

校园治安事件管理风险； 

校园用电管理风险； 

消防安全风险； 

防汛安全风险； 

校园传染病管理风险； 

校园交通管理风险。 

反恐防暴安全管理办法; 校园监控系统使用管理办

法;校园监控中心管理办法 ;视频监控系统图像存

储、翻查、取证、调取管理办法;校园治安管理办法;

校园治安管理实施办法;学生触电事故应急预案；机

动车管理办法;电动自行车管理办法; 校园内摩托

车、燃油助力车、电动车管理办法  “突发事件”处

置预案;餐饮及商业中心应急预案；维修保障中心应

急预案 ；校园安保中心应急预案 ； 物业服务中心

应急预案 ；医务室应急预案； 车队应急预案 ； 防

汛防台安全管理办法； 防汛防台专项应急预案 ；医

务室日常事务管理办法 ；医务室学生病假管理办

法 ； 学生因病缺勤、病因追查、登记实施办法； 自

查制传染病防治工作实施办法；学生传染病疫情发

现、信息登记、报告实施办法 ；医务室传染病应急



及报告制度流程 ；突发传染病应急预案 ；食物中毒

或食源性疾病报告实施办法； 学生健康档案实施办

法 ；食品卫生校长负责管理办法；关于学生生病用

车管理办法；控烟管理办法 ；医疗废弃物处置管理

办法 ；慢性病管理工作实施办法 ；学生宿舍入住与

退宿管理办法 ；社区突发事件应急预案 ；学生个体

突发事件处置预案；学生宿舍门卫及立岗管理办法；

夜间进出学生宿舍区管理办法；寝室卫生安全纪律检

查评分标实施办法；学生寝室内违章违规上报实施办

法 ；学生宿舍消防管理及设施检查实施办法 ；学生

宿舍突发事件应急操作实施办法 ；大学生医疗保障

管理办法 。  

  

 


