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上海思博学院卫生技术与护理学院 

 会议制度(一）

 

   一、教师会议由院领导或各办公室领导主持，因故不能参加者必须报请会议

主持人批准，并办好请假手续。 

  二、会议实行签到制，教师必须按时参加会议，主持人严格执行会议考勤，

会议不迟到早退。 

  三、会议期间，教师应做好笔记，不准交头接耳，不准随意走动，做与会议

无关的事。 

  四、注意会议的民主性。要求每个教师或有关同志发言的，必须坦诚发表意

见或建议。开会发言要言之有物，说有根据的话，不说空话。 

  五、注意会议的严肃性。会议在充分发挥民主的基础上，严格按预定程序进

行。 

  六、注意会议内容的保密性。根据会议内容需要保密的，全体与会同志必须

依照保密的范围、时限、程度进行保密。 

  七、会议决议一般采取少数服从多数的原则进行，必要时也可再作进一步调

查分析后，于下一次会议作出决议。 

  九、会议决议一经形成，全体教职工都必须坚决服从和贯彻执行。因各种原

因未参加会议的，与其他同志了解会议精神，明确工作任务。 

  十、会议将由专人记录，作为学校内部文件存档。 
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上海思博学院卫生技术与护理学院 

 会议制度(二）

为了发扬民主，集思广益，进一步发挥集体领导作用，以推动学院教学工作，

特制订如下会议制度： 

  1.院务委员会：院务委员会成员参加，会议由常务副院长主持，会议于每月

召开一次，必要时可召开临时会议。主要讨论研究学院有关工作。 

  2.全院大会：学院全体教师参加。每学期至少召开两次，主要传达学校工作

和会议精神，部署近期工作。 

  3.学生工作会议：由全体辅导员参加，每月召开—次，主要研讨学生管理工

作。 

  4.招生就业工作会议：由招生就业办公室全体教师参加。每月召开一次，主

要研讨招生就业工作。 

  5.年度考核考评会议：由院领导及各教研室办公室主任参加。每学期召开一

次，对全体教师进行年度考核评分。 

  6.党总支委员会会议：由党总支委员会成员参加。每学期召开会议二至三次。  

7、党支部组织生活会、学习会：每月一次，按照会前组织学习、深入谈心

谈话、广泛征求意见，会上认真查摆问题、开展批评和自我批评、明确整改方向。 

8、安全工作会议：一学期至少两次，就学校安全工作进行安排落实。 

9、办公室联席会议：一学期至少两次。 

10、教研室活动：每两星期一次，安排教研室教学任务等。 



 

 

 

 

 

  

 


